
Dokumenty aplikacyjne:

Curriculum Vitae (CV)
List motywacyjny



Cechy idealnego CV:

 prostota

 przejrzystość

 czytelność

 hasłowość

 zwięzłość

 precyzja



P l a n  C V :

 dane personalne  
 wykształcenie
 kursy i certyfikaty
 doświadczenie zawodowe
 udział w projektach
 zainteresowania



Dane personalne:

 imię i nazwisko
 urodzenia
 adres
 telefon
 adres e-mail



Wykształcenie:
 Wykształcenie wyższe

- data rozpoczęcia i zakończenia

- nazwa uczelni
- wydział, kierunek, specjalizacja
- temat pracy końcowej

- typ studiów  
 Wykształcenie średnie

- data rozpoczęcia i zakończenia szkoły

- nazwa szkoły, typ szkoły
- profil klasy, specjalność



Przykład 1:



Przykład 2:



Kursy i certyfikaty:

 data uzyskania
 organizator kursu/szkolenia
 nazwa kursu/szkolenia



Przykład 3:



Doświadczenie zawodowe:

 achronologicznie
 daty od – do (miesiąc rok)
 nazwa firmy
 zakres obowiązków
 stanowisko



Przykład 4:



Dodatkowe umiejętności i kwalifikacje:

 znajomość języków obcych
 umiejętności IT lub inne konieczne do 
wykonywania zawodu
 prawo jazdy



Przykład 5:



Przykład 6:



Udział w projektach (dla branży IT):

 nazwa projektu
 zleceniodawca
 zakres obowiązków
 wykorzystane techniki
 rodzaj (komercyjny/akademicki)



Przykład 7:



Zainteresowania:

nietypowe hobby, oryginalne 
zainteresowania,
nie wymyślać zainteresowań: trafiając 
na kogoś kto tym się w rzeczywistości 
interesuje, skompromitujesz się!!!
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